
现场办理市场监管联系人设置流程

（实名核身不通过）

所需材料清单（所有材料均需加盖公章）：

1. 法定代表身份证件原件和复印件；

2. 需设置的市场监管联系人的身份证原件和复印件；

3. 市场监管联系人信息表；

4. 关于设置市场监管联系人信息的申请；

5. 法人授权委托书。

企业无法通过法人实名核身设置市场

监管联系人

前往所在辖区的市场监管局信用科

提交相关材料

现场办理市场监管联系人设置



现场办理市场监管联系人设置流程

（拥有多家分支机构）

所需材料清单（所有材料均需加盖公章）：

1. 关于统一设置分支机构市场监管联系人信息的申

请；

2. 分支机构市场监管联系人信息明细表（纸质材料和

excel 电子表格）；

3. 法人（负责人）身份证件原件和复印件；

4. 市场监管联系人身份证原件和复印件；

5. 法人授权委托书。

企业拥有多家分支机构，逐一设置市

场监管联系人过于繁琐。

前往企业深圳总部所在辖区的市场监

管局信用科

提交相关材料

现场办理市场监管联系人设置



办理地址：

福田区：深圳市市场监督管理局福田监管局信用科（福

田区新沙路 7 号福田工商物价大楼 3 楼 2 号窗口）；

罗湖区：深圳市市场监督管理局罗湖监管局信用科（罗

湖区沿河北路 2003 号 1111 房）；

南山区：深圳市市场监督管理局南山监管局信用科（深

圳市南山区深南大道 10118 号工商物价大厦 601）；

盐田区：深圳市市场监督管理局盐田监管局信用科（盐

田区沙头角海景二路 1013 号 312 室）；

宝安区：深圳市市场监督管理局宝安监管局信用科（宝

安区 42 区翻身路 75 号 412 房）；

龙岗区：深圳市市场监督管理局龙岗监管局信用科（龙

岗区中心城行政路 8 号工商物价大厦 825 房）；

龙华区：深圳市市场监督管理局龙华监管局信用科（龙

华区福城街道悦兴路 56 号金悦大厦 301 房）；

坪山区：深圳市市场监督管理局坪山监管局信用科（坪

山区金牛西路金牛商业大厦东侧 318 房）；

光明区：深圳市市场监督管理局光明监管局信用科（光

明新区管委会西侧（碧眼路 4 号)210 房）；

大鹏区：深圳市市场监督管理局大鹏监管局信用科（大

鹏新区葵政西路 18 号 311 房）。

深汕区：深圳市市场监督管理局深汕监管局信用科（深

汕特别合作区管委会仁和楼 2 栋）



附件 1：

XX 公司关于设置市场监管联系人

信息的申请

深圳市市场监督管理局：

我公司因法定代表人 □为境外法人 □身份证件更新

□ 其他原因 ，不能完成法定代表人实名核身，现申请设置

市场监管联系人一名，姓名： ，身份证： ，

联系电话： ,本公司承诺提交的信息真实有效，

望予办理。

附件：《XX 公司市场监管联系人信息表》

公司名称（盖章）：

2020 年 X 月 X 日



附件 2：

法人授权委托书

本授权委托书声明：本人 （身份证： ），

系 （公司名称）的法定代表人，现授权委

托本公司的 （身份证号： ）代表本

人全权处理 （公司名称）在深圳市市场监管

局办理市场监管联系人的相关事宜。

委托期限至 止 。

特此委托。

公司名称（盖章）：

法定代表人（盖章或签字）：

2020 年 X 月 X 日



附件 3：

市场监管联系人信息表

统一社会信用代码或营业注册号

企业名称

法定代表人姓名

法定代表人身份证号码

法定代表人手机号码

市场监管联系人姓名

市场监管联系人身份证号码

市场监管联系人手机号码

公司名称（盖章）：



附件 4：

XX 公司关于统一设置分支机构市场监管

联系人信息的申请

深圳市市场监督管理局：

我 公 司 现 有 XX 家 分 支 机 构 ， 负 责 人 XX 名 ，

因 ，各分支机构分别设置市场

监管联系人信息存在困难，特申请由我公司统一设置各分支

机构市场监管联系人信息。指定 （身份证： ，

联系电话： ）为 XX 家分支机构的市场监管联

系人（详见附件），本公司承诺提交的信息真实有效，望予

办理。

此函。

附件：1、《XX 公司分支机构联系人信息明细表》

2、市场监管联系人身份证复印件

公司名称（盖章）：

2020 年 X 月 X 日



附件 5：

XX 公司分支机构市场监管联系人信息明细表

序号 公司名称 统一社会信用代码 公司地址 负责人姓名 负责人身份证号 负责人联系电话 市场监管联系人姓名市场监管联系人身份证号 市场监管联系人电话

1 xx 公司


